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 (المبنى الإداري)الدور الثاني  -عين حلوان –حلوان جامعة 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:culturalrelations@hq.helwan.edu.eg


3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المشاركة في مؤتمرا   بمشاركة عضو هيئة التدريس ومعاونيه في الخاصةيقوم القسم بإنهاء الإجراءات  
 . علمياً أو معرض بالخارج

 
 
 

 السفرلأول مــرة: (1

 موافقة مجلسي القسم والكلية.  -1
من موعد    شهر( استمارات استطلاع رأي الأمن. )قبل موعد السفر في مدة لا تقل عن  3عدد ) -2

 انعقاد المؤتمر( 
 استمارة بيانات حضور مؤتمر. -3

 المؤتمرات الخارجية
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صورة بطاقة الرقم القومي الخاصة بسيادته والخاصة بالسيد الوالد ، وفي حالة وفاة الأب )صورة   -4
 من شهادة الوفاة(.  

 رقم المحمول الخاص به.  -يادته اثناء حضور المؤتمر من سيقوم بالعمل بدلا من س -5
 نشرة المؤتمر.  -6

 تصرف كل عاميين ماليين(: التيفي حال طلب المساهمة )
 كبوستر.  القبول  تقديم ما يفيد قبول البحث كامل للإلقاء او النشر او -7
 نشرة المؤتمر موضح بها رسم الاشتراك.  -8

 

 ثاني مرة بعد مرور العاميين الماليين:  (2
 ( 8-1الأوراق السابقة )من نفس  -1
باسم الجامعة منشور في مجلة علمية دولية ذات   بحث واحدللحصول على المساهمة: تقديم  -2

 .منشورة خلال آخر عاميين ماليين ،IFمعامل تأثير 
 

 للحصول على الاستثناء من شرط مرور العامين:  (3

 ( 8-1نفس الأوراق السابقة )من  -1
باسم الجامعة منشورين في مجلات علمية دولية   بحث ( 2)عدد  للحصول على المساهمة: تقديم -2

 خلال آخر عاميين ماليين. ينمنشور  ،   IFذات معامل تأثير 

السادة اعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة  بصورة من تقرير    بعد الرجوع من المؤتمر،  موافاتنا  :هام
 .مؤتمرات  لحضورالذين تم ايفادهم بالخارج  )سواء الحاصلين على مساهمة الجامعة او غير الحاصلين".  
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 - :الآتينقوم بعمل   الأوراقاستيفاء عند  وفحصها و  بالإدارةالسابق ذكرها  الأوراقيتم استلام 

 في سفر عضو هيئة التدريس.   الأمنالعامة لاستطلاع الرأي والمعلومات لاخذ رأي    الإدارةمخاطبة   -
للموافقة مع عمل قرار   في حالة طلب المساهمة  عمل مذكره للعرض علي النائب أو رئيس الجامعة -

 بالموافقة علي السفر بعد ورود رد الامن للادارة . 
 تبليغ الجهات المختصه بالموافقة علي السفر .  -

 

 -ضوابط مساهمة الجامعة لحضور المؤتمرات  الدولية  أو المعارض:

واحد أو  في حالة مشاركة اكثر من عضو في بحث  تختاره الكلية،     دـواحان تساهم الجامعة لعضو   -
 عمل فني واحد . 

لا يتم دعم عضو هيئة التدريس أو احد معاونيه اذا قام بعرض ذات البحث أو العمل الفني في   -
 اكثر من مؤتمر أو معرض .

بحثه أو عرض العمل الفني    إلقاء لا يجوز ان ينوب عضو عن آخر في حضور مؤتمر خارجي أو   -
. 

، على ان  أو المعارض  خارجيهلؤتمرات ايتعين أخذ موافقة الجامعة مسبقا قبل حضور الم -
 .بمدة لا تقل عن شهر تصل الأوراق من الكليات قبل موعد الانعقاد

 

مرة كل عاميين ماليين،  وذلك  وتتم قواعد صرف مساهمة الجامعة في المؤتمرات الخارجيه والمعارض
)الخاص بالمساهمة( ،   .27/11/2018(، بتاريخ  474طبقا لقرار مجلس الجامعة، بجلسته رقم )

، على  ان وجد)الخاص برسم الاشتراك(    29/10/2019( بتاريخ  484وقرار مجلس الجامعة رقم )
 النحو التالي: 

أو كمتحدث رس  في حالة التقدم (1 او كلاهما معا  أو النشر  بناءا على  مبأبحاث مقبولة للإلقاء  ي 
نف اي  تحمل  عدم  حالة  في  للمؤتمر،  المنظمة  الجهة  من  المعارض الدعوة  وفي  لسيادته  قات 

 :والبيناليات والتريناليات الدولية للمشاركين بأعمال فنية
 

 . جنيه مصرى للدول العربية  6000 •
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 . جنيه مصرى لدول أوربا  8000 •
 جنيه لدول الشرق الاقصى والولايات المتحدة الأمريكية وكندا وجنوب أفريقيا واستراليا   10000  •

عشرة آلاف   –( جنيه  10000)كما يرد في نشرة المؤتمر بحد أقصى    الاشتراكمع صرف رسم  
 جنيها. 

 
 : وفي حالة التقدم ببحث مقبول كبوستر (2
 . جنيه مصرى للدول العربية 4000 •
 . جنيه مصرى لدول أوربا 6000 •
 واستراليا جنيه لدول الشرق الاقصى والولايات المتحدة الأمريكية وكندا وجنوب أفريقيا  8000 •

ثمانية آلاف   –( جنيه  8000كما يرد في نشرة المؤتمر بحد أقصى )  مع صرف رسم الاشتراك
 جنيها. 

 

 جهات داعمة أخرى )في حال موافقة الجامعة قبل موعد المؤتمر ما لا يقل عن شهر( 

المعيدين والمدرسين  لمساعدة ودعم وتحفيز شباب الباحثين من    وزارة التعليم العالييتم مخاطبة  
والتنبيه بموافاة الوزارة قبل السفر بالمستندات التالية )الدعوه الموجهة له من الجهة المنظمة    المساعدين

مايفيد ان المؤتمر معلن عنه علي شبكة الانترنت الدولية ..    -صورة من البحث المقبول للالقاء    -للمؤتمر
يفيد أن الجامعة لاتتحمل نفقات الدارسين عن حضور المؤتمرات او ايضاح القيمة المالية التي تساهم     ما

بيانات الدارس الشخصية تتضمن وسائل الاتصال به تليفون والبريد    -بها الجامعة لكل مؤتمر اذا وجد  
 الالكتروني... الخ(. 

ســـفر الســـادة اعضـــاء هيئة التدريس علي   للمســـاهمه فى  يتم مخاطبة اكاديمية البحث العلميكذلك  
فعلي الســـــــادة   ان يكون التقدم إلكترونياً علماً بأن الطلبات التي ســــــــــترد بعد الموعد المحدد لن ينظر إليها

الراغبين في الحصـــــول علي أأ من أنواع دعم أياديمية البحث العلمي التقدم للتســـــجيل ومل  النماذج  
 من خلال الرابط التالي : 

http://submission.asrt.sci.eg                                   www.asrt.eg 

 

 

 

http://submission.asrt.sci.eg/
http://www.asrt.eg/
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والسادة عمداء   الجامعةوممثلي    الجامعةوتتم قواعد صرف مساهمة الجامعة للسيد أ.د/ رئيس  

،  27/2/2005(، بتاريخ  308الكليات في المؤتمرات الخارجيه طبقا لقرار مجلس الجامعة، بجلسته رقم )
 وذلك على النحو التالي: 

رئيس الجامعة ومن يختارهم رئيس الجامعة لتمثيل الجامعة بالخارج ) يمنحون نفقات السفر في   -
ائح والقوانين المالية المعمول بها ورسم الاشتراك في  الذهاب والعودة وبدل السفر المقرر طبقاً للو 

 المؤتمرات . 
لحضور مؤتمرات - للجامعة  ممثلين  بصفتهم عمداء  يدعون  الذين  الكليات  تتحمل    ،السادة عمداء 

 الجامعة تذاكر السفر وبدل السفر المقرر .
  أعضاءالنسبة للسادة  اما بالنسبة لاشتراك سيادتهم في المؤتمرات العلمية تطبق القواعد المتبعة ب -

 هيئة التدريس. 
 
 
 
 
 تمرات خارج جمهورية مصر العربية  للإدارة إعلانات من جهات خارجية بشأن تنظيم مؤ  ترد -
 الاعلان إلكترونيا على كل من:  يتم -
 الصفحة الرسمية للإدارة العامة للعلاقات الثقافية  واصل الاجتماعي الخاصة بالادارة:صفحة الت  -
 .  وعلى لينك الإدارة بموقع الجامعة -

 

 

 ****** 

 - يتقدم: وفي حالة اعتذارعضو هيئة التدريس عن السفر

 بطلب يفيد سبب الاعتذار .  -
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 يقوم قسم المؤتمرات الداخلية بالآتي: 

مؤتمرات في حضور  ومعاونيهم  التدريس  هيئة  أعضاء  بمشاركة  الخاصه  الإجراءات  إنهاء    أولًا:  
 . )داخل مصر( داخلية وورش عمل

 الداخليةالمؤتمرات 
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 موافقة مجلسي القسم والكلية.  -1
 . موضح بها رسم الاشتراك نشرة المؤتمر الداخلي -2
 استمارة بيانات للعضو المشارك.  -3
 سيادته اثناء المؤتمر. من سيقوم بعمل  -4
 صورة البطاقة الرقم القومي ورقم الهاتف المحمول.  -5
المشارك مايفيد تقدمه   -6 يقدم العضو  في حال طلب مساهمة الجامعة في رسم الاشتراك، 

 في المؤتمر.  أو النشر  ببحث مقبول للإلقاء
 

المرايز  ، و الجامعة كلياتالتي تنظمها ثانيا : انهاء اجراءات اخذ موافقة على انعقاد المؤتمرات 
 . والكيانات التابعة للجامعة

 
 
 

 
 مؤتمر محلي/ورشة/ملتقى/ندوة

 محاور وأهداف المؤتمر.  .1

 الجهات المشاركة في تنظيم المؤتمر + رعاة المؤتمر. .2

 قائمة بالجهات الي سيتم إرسال خطابات إليها للمشاركة والحضور في المؤتمر.  .3

 يزانية التقديرية للمؤتمر موضحًا بها بند الايرادات والمصروفات، ومصدر التمويل. ممشروع ال .4

باستمارة الأمن )نموذج   .5 المشاركين الأجانب مرفقة  السفر الخاصة بالسادة  إرسال صور جوازات 
الأمنية   الموافقة  للبلاد ( مختومة ومعتمدة من الكلية للحصول على  أجنبي  إخطار عن حضور 

 أن وجد  ل وصورتين لكل مشارك(.)يستوفى من أص

 نا باسماء المشاركين الاجانب وجنسياتهم فقط. في حالة انعقاد المؤتمر )اون لاين( ، موافات و 

 

 مؤتمر دولي

   5-1نفس البنود السابقة من  -1



10 
 

 العائد المتوقع من المؤتمر على الواقع الاقتصادأ المصرأ.  -2

 الاعداد الجيد لمكان عقد المؤتمرات والفعاليات لخروجها بالشكل اللائق. توضيح مكان انعقاد المؤتمر، مع مراعاة   -3

مراجعة الخريطة لضمان شمولها جميع اراضي جمهورية  - استخدام خريطة جمهورية مصر العربية(  في حال) -4
مصر العربية وحدودها الرسمية، خاصة الحدود الجنوبية بما في ذلك مثلث " حلايب وشلاتين" وذلك في جميع 

 المكاتبات والوثائق الرسمية . 

 النظر في قيام الرعاة ورجال الأعمال والسياحة بتحمل التكلفة المالية. -5

 
 : ملحوظة

تتم موافقة أ.د/ رئيس الجامعة على انعقاد ودعم المؤتمرات الدولية أو المحلية إلا بعد ورود   لا -1
موافقة أ.د/ وزير التعليم العالي، ويجب موافاتنا بالأوراق كاملة قبل موعد الانعقاد بمدة لا تقل  

 عن شهرين.
بتقرير معتمد من الكلية يتم عرضه  بعد انتهاء المؤتمر الداخلي أيا كان نوعه، يتم موافاة الإدارة  -2

لعرضه على لجنة تقييم الأبحاث العلمية.    -رئيس لجنة التقييم -على ا.د/ نائب رئيس الجامعة  
 ثم يتم تبليغ الكلية بما جاء في اللجنة. 

 

 
 

 جمهورية مصر العربية   داخلتمرات بشأن تنظيم مؤ   خارج الجامعةللإدارة إعلانات من جهات  ترد-
 يتم الاعلان إلكترونيا على كل من: -

الثقافية،    للعلاقات  العامة  الرسمية للإدارة  الصفحة  بالادارة:  الخاصة  التواصل الاجتماعي  صفحة 
 .   وعلى لينك الإدارة بموقع الجامعة

 
 

المؤتمرات الداخلية طبقا لقرار مجلس الجامعة، بجلسته رقم  وتتم قواعد صرف مساهمة الجامعة في 
 . وذلك على النحو التالي:27/11/2017(، بتاريخ 474)

مؤتمرات  : حضورأولاً  في حضور  ومعاونيهم  التدريس  هيئة  عمل  أعضاء  )داخل    داخلية  وورش 
 .مصر(
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للسا الجامعة  ومعاونيهمتساهم  التدريس  هيئة  أعضاء  الحضور  دة  فى  ويقصد  ،  الداخلية،  المؤتمرات 
الداخلية )مؤتمر   تدريبية    -ورشة عمل  –ندوة    –ملتقي  –بالمؤتمرات  مدارس    -حلقة دراسية  –دورات 

 صيفية/شتوية(، داخل جمهورية مصر العربية، لكل من: 

أ.د/ رئيس الجامعة أو من يرشــــــحه ســــــيادته، والســــــادة النواب، والســــــادة ممثلين الجامعة، والســــــادة   -1
 لتكون على النحو التالي:بصفتهم عمداء ممثلين عن الجامعة، العمداء 

(، علي ألا يؤثر ذلك على مسـاهمة خارج القاهرة) والاقامة  انتقالاتبدل   –رسـم الاشـتراك إن وجد 
 الجامعة للسادة أعضاء هيئة التدريس في حضور مؤتمرات داخلية اخرى دون تمثيل الجامعة.

 
ــادة أعضــــــاء هيئة التدريس،   -2 ــادة المعاونين  تســــــاهم الجامعة لكل من: الســــ فى حضــــــور مؤتمر للســــ

مبلغ  أو النشــــــــــر او حضــــــــــور معرض ومشــــــــــتركين بأعمال فنية ، داخلى )المتقدمين ببحث مقبول للإلقاء  
، وتصـــــــــــــرف على مدار العامين لمؤتمر داخلي واحد او عام ماليجنيه( كل    ومائتان  جنية )ألف  1200

 (. أكثر
مدارس صــــيفية/شــــتوية،    -حلقة دراســــية –دورات تدريبية    -ورشــــة عمل  –وفي حال حضــــور ندوة   -3

 تساهم الجامعة في رسم الاشتراك المدرج في النشرة، دون شرط القاء بحث.
ــاهمة على مدار  -4 ــيم المســ ــور أول مؤتمر داخلي.العامفي حال تقســ ــابها من تاريخ حضــ   ، يتم احتســ

 .30/6حتى  1/7خلال العام المالي من 
في أو النشــــــر اوتقديم عمل فني   في حال اشــــــتراك الســــــيد العضــــــو بأكثر من بحث مقبول للإلقاء   -5

 .او عمل فني واحد لا تتحمل الجامعة سوى المساهمة لبحث واحد او معرض  مؤتمر داخلي
في حال اشــــــتراك أكثر من عضــــــو في بحث واحد مقبول للإلقاء، يتم الصــــــرف لعضــــــو واحد فقط   -6

 لية.تختاره الك
 لا يجوز ان ينوب عضو عن آخر في حضور مؤتمر داخلي أو القاء بحثه. -7
 لايجوز صرف مساهمة الجامعة إلا مرة واحدة عن كل بحث. -8
يتعين أخذ موافقة الجامعة مســــــــــبقا قبل حضــــــــــور المؤتمرات داخلية، على ان تصــــــــــل الأوراق من  -9

 الكليات قبل موعد الانعقاد بوقت كاف.
 : المرايز والكيانات التابعة للجامعةو  مؤتمرات داخلية تعقدها الكليات:  ثانيًا 

 على النحو التالي:  ،كل عام ماليتساهم الجامعة 
 آلاف جنيه(.  أربعة) 4000) ندوة أو ملتقى أو ورشة عمل ( يوم واحد  -1
 الاف جنيه(.  ستة) 6000) ندوة أو ملتقى أو ورشة عمل ( يومان أو أكثر  -2
 آلاف جنيه(.  ثمانية) 8000يوم واحد  او معرض   المؤتمر المحلي -3
 جنيه(.  احد عشر الف) 11000يومان أو أكثر  او معرض   المؤتمر المحلي -4
 )خمسة وعشرون ألف جنيها(  25000المؤتمر الدولي :  -5

 : هام
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ــبقا قبل يتعين أخذ موافقة ا • المؤتمرات داخلية، على ان تصــــل الأوراق من الكليات   عقدلجامعة مســ
 قبل موعد الانعقاد بوقت كاف.

ــة عمل ( و)مؤتمر  • ــاهمة الجامعة في بندي )ندوة أو ملتقى أو ورشـ ــم قيمة مسـ يجوز للكلية ان تقسـ
المبلغ المحدد  محلي أو معرض( لإقامة أكثر من حدث حسب احتياج اقسام الكلية في حدود نفس  

 لها.
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اكتساب خبرات  أو التدريب أو  جراء أبحاث لما بعد الدكتوراه، إب  قيام العضويقصد بالمهمة العلمية 
العلمية   المعرفة  تعميق  بغرض  عليها  الإيفاد  ويكون  محددة  لبرامج  وفقا  فنية  أو  عملية  علمية  ومهارات 

 والعملية.  
 وتنقسم الى : 

 غير ممولة ".  –مهمات علمية شخصية " ممولة  -
 مهمات علمية على نفقة البعثات.  -
 المهمات العلمية على برامج تنفيذية    -
 

 المهمات العلمية
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 غير ممولة ".   –مهمات علمية شخصية " ممولة  ➢
  علمية خارجية   هي مهمة علمية يحصل عليها عضو هيئة التدريس باتصاله المباشر مع جهةو 

 . أو هيئة حكومية أجنبية 
 موافقة مجلسي القسم والكلية على السفر.  -1
صورة بطاقة الرقم القومي الخاصة بالسيد الوالد    و  استمارات استطلاع رأي الأمن(  3عدد )  -2

 شهر)قبل موعد السفر في مدة لا تقل عن ، وفي حالة وفاة الأب )صورة من شهادة الوفاة(. 
 السفر(.  من موعد

للسفر،  الدعوة الموجهة لسيادته، موضح بها الغرض من السفر، مدة السفر، التاريخ المبدئي   -3
 مدى تحمل الجهة للنفقات. وتكون معتمدة من الجهة الداعية.

 استمارة بيانات لحضور مهمة علمية.  -4
منشور في مجلة علمية دولية ذات معامل    بحث واحدتقديم    في حال طلب مساهمة الجامعة:  -5

 . منشورة خلال آخر عاميين ماليين ، IFتأثير 
 

 
 
 
 
 
 على نفقة البعثات مهمات علمية  ➢

المجالات والشروط،  يتم   للجامعة، موضحة  التي ترد  البعثات  باعلان خطة  الكليات  اخطار 
بالتقد بعد الاطلاع على الاعلان  العضو  التقدم بالنظام التنافسي، حيث يقوم  م مباشرة  ويتم 

 للإدارة العامة للبعثات، لتقديم أوراقه. 
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 بعد استيفاء كافة الأوراق: 
 من الإدارة العامة للبعثات خطاب باسماء السادة المرشحين.يرد  -1

والتنبيه بالتوجهة للإدارة العامة للبعثات، واستيفاء كافة الأوراق    يتم اخطار الكلية، بالترشيح.
 . المطلوبة

من المستشار الثقافي    للعضوحجز  ال  بعدها يرد خطاب الإدارة العامة للبعثات، الذي يفيد   -2
يقوم المرشح باستيفاء الأوراق الآتية  ،  بالدولة المسافر إليها عن طريق الإدارة العامة للبعثات 

:-  
 موافقة مجلسي القسم والكلية على السفر.  -
 موافقة الجامعة الأجنبية على استقباله .   -
 موافقة ا.د/ رئيس الجامعة على السفر.  -
صورة بطاقة الرقم القومي الخاصة بالسيد الوالد ،    و  استمارات استطلاع رأي الأمن(  3عدد )   -

 شهروفي حالة وفاة الأب )صورة من شهادة الوفاة(. )قبل موعد السفر في مدة لا تقل عن  
 السفر(.  من موعد

 
 الأوراق التالية. وموافاة الإدارة العامة للبعثات ب

 كشف طبي معتمد بختم الجهة .  -
 ملف.  2عدد أربع صور شخصية +  -
 ستيفاء التعهدات المالية المطلوبة بالبعثات . ا -
 
 
 العلمية على برامج تنفيذية   المهمات ➢

هي مهمات علمية من جهات أجنبية على برامج تنفيذية وترد هذه المهمات من دول أجنبية بناء  
ويكون الترشيح  ع والغرض منها جمع المادة العلمية  .م.على توقيع اتفاقية تعاون بين الدولة الأجنبية و ج
 على هذه المهمات طبقا للشروط الواردة بالمنحة. 

 ويقدم فيها العضو نفس الأوراق المذكورة في المهمة العلمية الشخصية. 
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تكون المهمة العلمية لمدة سنة واحدة قابلة للتجديد عند الضرورة القصوى مرة واحدة ويتقاضى  -

 مرتبه كاملًا طول مدة المهمة. الموفد فيها 
توافى الإدارة بتقرير عن المهمة العلمية والأبحاث التي أجراها للعرض على مجلس الدراسات   -

 العليا والبحوث  
 
 

 
 

  بمدة تتجاوز خمسة عشر يوما،   انتهاء المهمة العلميةاو بعد موعد  في حالة عودة العضو قبل   -
 ، ويتم العرض لاعتماد استلام العمل. علي حدة وفقا لمبررات العودة تدرس كل حالة 

 عدم العودة 
في حالة عدم عودة العضو بعد انتهاء مدة المهمة العلمية المرخص بها وعدم التقدم بطلب   -

  ( المادة  تطبيق  يتم  لأجازة"  أو  )117"للمد  رقم  الجامعات  تنظيم  قانون   من  لسنه  49(   )
 م .1972

 
 
 
 

 
 
 

، لصرف مساهمة الجامعة للسادة  26/4/2017( و تاريخ  457قرار مجلس الجامعة بجلسته رقم )
 - :التاليأعضاء هيئة التدريس الموفدين فى مهمات علمية بالخارج لتكون على النحو 

 اقل .   أيهماأو تذكرة السفر  مصري ( جنيه 4000مهمة علمية بالدول العربية ) -
 اقل.   أيهماأو تذكرة السفر  مصري ( جنيه 6000مهمة علمية للدول الأوربية ) -
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( جنيه  8000وكندا وجنوب إفريقيا )  الأمريكيةوالولايات المتحدة   الأقصىمهمة علمية بدول الشرق   -
 أقل.   أيهما أو تذكرة السفر  مصري 

نفس    في ،  Ifعلى ان يكون لدى عضو المهمة العلمية بحث منشور فى مجلية دولية ذات معامل تأثير  
 العام. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاستمارات الخاصة بالإدارة 
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